居宅介護支援事業所の更新申請に係る必要書類等一覧

	開始（指定）予定日
	令和　　年　　月　　日
	事業所名
	

	申請担当者職・氏名
	

	申請に関する連絡先
	ＴＥＬ
	
	ＦＡＸ
	


	書類
	説明
	申請者
確認
	町確認

	
	
	
	令和    ． ．

	１指定更新申請書
	・法人の所在地・名称、代表者の職名・氏名、印（法務局の印鑑証明書で証明される印）
	 □ 

	

	２付表
	
	 □
	

	３従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
（参考様式1）
	１．管理者及び従業者全員の毎日の勤務すべき時間数（４週間分。確保した従業者のみを記載。）
　ア．管理者◇
［常勤・専従。介護支援専門員］
　イ．介護支援専門員◇［常勤１人以上］
［利用者数３５又はその端数を増すごとに１］
　ウ．その他の従業者‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
２．資格等が必要な職種（◇印）は、該当資格証等のみの写を、氏名を記載した順にそろえて添付
◇管理者・介護支援専門員：介護支援専門員証の写
３．組織体系図
＊兼務者がいる場合には、兼務先・内容・時間など詳細がわかるように記載
	 □
 □
 □
 □
 □
 □
 □
 □
 □
	

	４介護支援専門員名簿
（参考様式2）
	＊登録番号欄には、交付を受けた有効期間満了日前の介護支援専門員証の登録番号を記載

	 □

	

	５誓約書
（参考様式7）
	・欠格事由に該当しない旨の誓約書
  （両面印刷にし、法人登記印を押印すること。)
	 □

	

	６提出確認票
	（本票）
	 □
	


※　書類は、特段の定めがない限り、原則として日本工業規格Ａ４型とします。
※　すべての書類が確認できない場合は、指定申請の受付ができません。
　　受付後、書類の補正、追加提出をお願いすることがあります。
